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PT MULTI SPUNINDO JAYA Tbk.
NONWOVENS MANUFACTURER

DOKUMEN PANDUAN
MENGISI FORM PENGAJUAN BEASISWA

Formulir Pengajuan Beasiswa digunakan oleh karyawan PT Multi Spunindo Jaya untuk
mengajukan bantuan beasiswa pendidikan anak. Form ini mencakup data karyawan dan anak, informasi
rekening, data pendidikan, serta dokumen pendukung. Beberapa informasi wajib diisi oleh karyawan,
yaitu:

A. Informasi Orang Tua / Wali
1. Pada bagian Informasi Orang Tua/Wali, terdapat beberapa kolom yaitu nama karyawan,

department, nomor telepon dan alamat.

@ MS) Beasiswa PT MULTI SPUNINDO JAYA Tbk

PENGAJUAN TUNJANGAN BIAYA PENDIDIKAN

Periode Coba 25
Periode: 01/11/2025 - 28/11/2025

(*) Wajib Diisi
© Informasi Orang Tua/Wali

Nama Karyawan * Department

Nomor Telepon Alamat

2. Silahkan klik tombol search, maka akan muncul pop up data karyawan yang harus dipilih.

© Informasi Orang Tua/Wali

Nama Karyawan * Dep

Nomor Telepon Alat



3. Berikut adalah tampilan data karyawan yang muncul di pop up. Ketik nama karyawan di kolom
search Cari karyawan. Setelah muncul namanya, klik tombol select untuk memilih data karyawan
pengajuan beasiswa. Maka data nama karyawan, department, nomor telepon, gmail dan alamat
akan otomatis terisi

List Karyawan

Tampilkan ~ karyawan Cari karyawan: Fitri

Action £ Nama Department Position Email

Fitriyan Komarudin PME Direct Labor

Nanda Fitriyah Dewi JAPI direct Labor

ailatul Fitria JAPL Direct Labor

Fitri Mutlara Devi Direct Labor

Nanik Fitriatun Nisa  Finance Supervisor nanikfitriz7@gr
1 sampal 5 dari 6 karyawan (difilter dari 806 total karyawan)
Sebelumnya 1 2 Selanjutnya

>

4. Berikut adalah tampilan apabila data sudah terisi otomatis. Untuk kolom nomor telepon, Alamat
dan gmail, karyawan bisa merubah data kolom tersebut apabila kosong atau ada data terbaru
dari karyawan. Mohon untuk lebih teliti lagi saat mengisi data.

@ Informasi Orang Tua/Wali

Nama Karyawan * Department
FITRI MUTIARA DEV n MIS
Nomor Telepon Alamat

r l DUSUN TANJUNG DESA WATESTANJUNG RT 20 RW 06 KEC WRINGINANOM KAB
GRESIK

= Vverifikasi Email

Email *

{ A Kirim OTP }

fitrimutiara@gmail.com

Masukkan Kode OTP *



B. Informasi Anak

1.

Pada bagian anak, ada beberapa kolom yang wajib di isi. Yaitu kolom nama anak, nama rekening
anak yang sesuai dengan buku tabungan anak, nama bank anak dan nomer rekening anak.

Y Informasi Anak

Nama Anak * Nama Anak Sesuai Rekening *

Nama Bank * Nomor Rekening Anak *

Silahkan isi nama anak sesuai dengan nama anak di KK.

¥ Informasi Anak

Nama Anak *

*Sesuai KK

Isi nama anak sesuai dengan nama di buku rekening bank. Mohon untuk teliti dalam mengisi
nama anak.

Nama Anak Sesuai Rekening *

Sesuai Rekening

Dalam mengisi nama bank, isi sesuai dengan nama bank anak bukan orang tua/wali. Klik tombol
search untuk memilih nama bank yang dipakai anak.

¥ Informasi Anak

Nama Anak *

suai KK

Nama Bank *




6. Ketika klik tombol search tadi, akan muncul modal bank yang menampilkan nama bank dan
jumlah digit nomor rekening. Lalu, klik tombol select untuk memilih bank yang dipakai anak.

List Bank

Tampilkan 25 v bank caribankcfecd ¥

Action 4 Nama Bank Jumiah Digit Rekening

[ setect | BCA 10

BCA DIGITAL

m BCA SYARIAH

Menampilkan 1 sampal 3 dari 3 bank (difilter dari 125 total bank)

Sebelumnya 1 Selanjutnya

7. Setelah memilih bank, maka kolom nama bank akan terisi otomatis sesuai dengan bank yang
terpilih.

Nama Bank *

8. Dan tambahkan nomor rekening, saat mengisi nomor rekening form akan otomatis membatasi
jumlah jumlah digit nomor rekening sesuai dengan jumlah digit nomor rekening bank yang dipilih.

Nomor Rekening Anak *

Jumlah digit nomor rekening BCA adalah 10



Informasi Pendidikan Anak

Pada bagian ada banyak kolom yang harus diisi oleh user terkait informasi sekolah anak dan biaya
pendidikan untuk sekolah negeri dan swasta. Terdapat perbedaan dalam jenis pendidikan negeri
dan swasta.

= Pendidikan Anak

Jenis Pendidikan * Jenjang Pendidikan *
Negeri Swasta Pilih Jenjang Pendidikan
Kelas / Semester bagi Mahasiswa * Jenis Semester *

Pilih Jenis Semester

Universitas/Sekolah * Indeks prestasi/Nilai rapor *

Masukkan Nama Lengkap Sekolah/Universitas

Nominal Pendidikan *

Ketentuan:

* Negeriz
* Negeriz 5O
+ Swasta:

* Swasta: Nor

Pada Jenis Pendidikan, silahkan isi sesuai jenis sekolah anak yang di tempuh saat ini, termasuk
dalam kategori sekolah negeri atau sekolah swasta.

= Pendidikan Anak

Jenis Pendidikan *

Negeri Swasta

Selanjutnya di Jenjang Pendidikan, silahkan memilih jenjang penididkan yang di tempuh oleh
anak saat ini.



Jenjang Pendidikan *

Pilih Jenjang Pendidikan v

Pilih Jenjang Pendidikan

Diploma 1
Diploma 2
Diploma 3
Diploma 4
Sarjana 51
s5D
SMASSME
SMP

4. Lalu mengisi kolom kelas/semester, kelas untuk jenjang pendidikan SD-SMA/SMK, sedangkan
semester untuk jenjang pendidikan D1-S1 mengisi sesuai dengan semester kuliah yang di tempuh
sekarang. Misal jenjang pendidikan SD kelas 6:

™= Pendidikan Anak

Jenis Pendidikan *

o Negeri Swasta

Kelas / Semester bagi Mahasiswa *

&

Jenjang Sarjana S1 semester 4 :

™= Pendidikan Anak
Jenis Pendidikan *
o Negeri Swasta

Kelas / Semester bagi Mahasiswa *

4

Jenjang Pendidikan *
sD

Jenis Semester *

Pilih Jenis Semester

Jenjang Pendidikan *
Sarjana 51

Jenis Semester *

Pilih Jenis Semester

Dilanjutkan dengan mengisi jenis semester, pilih semester sesuai dengan semester

sekolah/kuliah anak saat ini. Bisa ganjil/genap.

Jenis Semester *

Pilih Jenis Semester

Pilih Jenis Semester

Ganijil
Genap




6. Untuk kolom Universitas/Sekolah, isi sesuai dengan nama lengkap sekolah/universitas anak.
Universitas/Sekolah *

UNIVERSITAS NEGERI SURABAYA

Masukkan Nama Lengkap Sekolah/Universitas

Universitas/Sekolah *

SDN BALONGBENDO 02
Masukkan Nama Lengkap Sekolah/Universitas

7. Kolom Indeks prestasi / rapor, untuk jenjang SD-SMA/SMK dengan jenis sekolah negri/swasta
minimal nilai adalah 92 dan maksimal 100. Sedangkan untuk jenjang D1-S1 dengan jenis univ
negri, minimal IPK adalah 3.30 dengan maksimal 4.00. Jenjang D1-S1 dengan jenis univ swasta,
miimal IPK adalah 3.50 dengan maksimla 4.00.

Minimal nilai rapor Jenjang pendidikan SD-SMA/SMK dengan jenis sekolah negeri/swasta, yaitu:
Jenjang Pendidikan *
5D v

Jenis Semester *

Ganj

Indeks prestasi/Nilai rapor *

Minimal IPK Jenjang pendidikan D1-S1 dengan jenis universitas negeri, yaitu:
Jenjang Pendidikan *
Sarjana 51

Jenis Semester *

Ganj

Indeks prestasi/Nilai rapor *



Minimal IPK Jenjang pendidikan D1-S1 dengan jenis universitas swasta, yaitu:

Jenjang Pendidikan *

Sarjana 51 w

Jenis Semester *

Ganj v

Indeks prestasi/Nilai rapor *

Selanjutnya adalah kolom nominal beasiswa, pada kolom ini untuk jenis pendidikan negeri akan
teisi otomatis sesuai dengan jenjang pendidikan. Sedangkan jenis pendidikan swasta harus input
spp/ukt setiap bulan/semester. Berikut adalah ketentuan nominal beasiswa yang didapat anak.

Jenis pendidikan Negeri :

e SD:1.000.000

Jenis Pendidikan * Jenjang Pendidikan *

o Negeri Swasta 50

Kelas / Semester bagi Mahasiswa * Jenis Semester *
5 Ganjil

Universitas/Sekolah * Indeks prestasi/Nilai rapor °
SDN BALONGBENDO 1 95

Masukkan Nama Lengkap Sekolah/Universitas
Nominal Pendidikan *

1000000

Ketentuan:

= Negeri: Nominal beasiswa akan muncul otomatis ketika meilih jenjang pendidikan

+ Negeri: SD: Rp 1.000.000 | SMP: Rp 1.500.000 | SMA: Rp 2.000.000 | D1-51: Rp 2.000.000
= Swasta: Masukkan nominal SPP/UKT (SD-5MA: per bulan, D1-51: per semester)

» Swasta: Nominal beasiswa: SD-SMA = 6% SPP bulanan, D1-51 = 1% SPP semester



SMP: 1.500.000
Jenis Pendidikan *
° Negeri Swasta

Kelas / Semester bagi Mahasiswa *

8

Universitas/Sekolah *

SMP BALONGBENDO 10

Masukkan Nama Lengkap Sekolah/Universitas

Nominal Pendidikan *

1500000

Ketentuan:

» Negeri: Nominal beasiswa akan muncul otomatis ketika meilih jenjang pendidikan
+ Negeri: SD: Rp 1.000.000 | SMP: Rp 1.500.000 | SMA: Rp 2.000.000 | D1-51: Rp 3.000.000
» Swasta: Masukkan nominal SPP/UKT (SD-5MA: per bulan, D1-51: per semester)

« Swasta: Nominal beasiswa: SD-SMA = 6% SPP bulanan, D1-51 = 1% SPP semester

SMA/SMK: 2.000.000

Jenis Pendidikan *

° Negeri Swasta

Kelas / Semester bagi Mahasiswa *

8

Universitas/Sekolah *

5MA BALONGBENDO 10

Masukkan Nama Lengkap Sekolah/Universitas

Nominal Pendidikan *

2000000

Ketentuan:

= Negeri: Nominal beasiswa akan muncul otomatis ketika meilih jenjang pendidikan
= Negeri: SD: Rp 1.000.000 | SMP: Rp 1.500.000 | SMA: Rp 2.000.000 | D1-51: Rp 3.000.000
= Swasta: Masukkan nominal SPP/UKT (SD-SMA: per bulan, D1-51: per semester)

= Swasta: Nominal beasiswa: SD-SMA = 6% SPP bulanan, D1-51 = 1% SPP semester

Jenjang Pendidikan *
SMP

Jenis Semester *
Ganijil

Indeks prestasi/Nilai rapor *

95

Jenjang Pendidikan *

SMA/SME
Jenis Semester *
Ganijil
Indeks prestasi/Nilai rapor *

95



e D1-51:3.000.000

Jenis Pendidikan * Jenjang Pendidikan *

o Negeri Swasta Sarjana 51

Kelas / Semester bagi Mahasiswa * Jenis Semester *
8 Ganjil

Universitas/Sekolah * Indeks prestasi/Nilai rapor *
POLITEKNIK NEGERI MALANG 3.55

Masukkan Nama Lengkap Sekolah/Universitas
Nominal Pendidikan *

3000000

Ketentuan:

» Negeri: Nominal beasiswa akan muncul otomatis ketika meilih jenjang pendidikan

« Negeri: SD: Rp 1.000.000 | SMP: Rp 1.500.000 | SMA: Rp 2.000.000 | D1-51: Rp 3.000.000
- Swasta: Masukkan nominal SPP/UKT (SD-SMA: per bulan, D1-51: per semester)

- Swasta: Nominal beasiswa: SD-SMA = 6% SPP bulanan, D1-51 = 1% SPP semester

Jenis Pendidikan Swasta:

e Untuk jenjang pendiidkan SD-SMA/SMK, masukkan biaya spp setiap bulan yang
dibayarkan. Maka nanti nominal beasiswa yang di dapat adalah 6x biaya spp setiap
bulan tersebut.

Jenis Pendidikan * Jenjang Pendidikan *
Megeri @ Swasta sD
Kelas / Semester bagi Mahasiswa * Jenis Semester *
5 Ganjil
Universitas/Sekolah * Indeks prestasi/Nilai rapor *
SD CIPUTRA BANGSA 01 99

Masukkan Nama Lengkap Sekolah/Universitas

Nominal Pendidikan *

Ketentuan:

* Negeri: Nominal beasiswa akan muncul otomatis ketika meilih jenjang pendidikan

- Negeri: SD: Rp 1.000.000 | SMP: Rp 1.500.000 | SMA: Rp 2.000.000 | D1-51: Rp 3.000.000
= Swasta: Masukkan nominal SPP/UKT (SD-SMA: per bulan, D1-51: per semester)

» Swasta: Nominal beasiswa: SD-SMA = 6% SPP bulanan, D1-51 = 1% SPP semester

e Untuk jenjang pendiidkan D1-S1, masukkan biaya UKT setiap semester yang
dibayarkan. Maka nanti nominal beasiswa yang di dapat adalah 1x biaya UKT setiap
Semester tersebut.



1.

Jenis Pendidikan * Jenjang Pendidikan *

Negeri o Swasta Sarjana 51
Kelas / Semester bagi Mahasiswa * Jenis Semester *
5 Ganj
Universitas/Sekolah * Indeks prestasi/Nilai rapor *
UNIVERSITAS PETRA 3.66

Masukkan Nama Lengkap Sekolah/Universitas
Nominal Pendidikan *

7.000.000

Ketentuan:

» Negeri: Nominal beasiswa akan muncul otomatis ketika meilih

enjang pendidikan

* Negeri: SD: Rp 1.0 SM .0 000
« Swasta: Masuk

» Swasta: Nominal beasiswa: SD \ = 6% SPP bulanan, D1-51 = 1x SPP semester

Upload Berkas

Selanjutnya orang tua/wali harus upload berkas sebagai syarat dalam pengajuan beasiswa
ini. Berkas yang di upload juga berbeda antara jenis pendidikan negeri dan swasta.

Jenis Penididkan Negeri

Untuk anak dengan jenis pendidikan negeri/ sekolah negeri ada beberapa berkas yang
harus di upload yaitu KK, Surat Keterangan Aktif Sekolah/Universitas, Halaman Depan Tabungan
Anak, Transkrip Nilai (dengan legalisir stempel basah). Berkas yang di upload harus dalam format
file pdf, jpg,ipeg,png.

mm Berkas

KK * Halaman Depan Buku Tabungan Anak *
Choose File No file chosen Choose File No file chosen

Maksimal Size : 2048 KB Maksimal Size : 2048 KB

Format File : pdf.jpgjpeg.png Format File : pdf.jpg.jpeg.png

Surat Keterangan Aktif Sekolah/Universitas * Transkrip Nilai (Dokumen dengan legalisir stempel basah) *
Choose File No file chosen Choose File No file chosen

Maksimal Size : 2048 KB Maksimal Size : 2048 KB

Format File : pdf.jpgjpeg.png Format File : pdf,jpg.jpeg.png



2.

Jenis Pendidikan Swasta
Berkas yang dibutuhkan untuk jenis pendidikan swasta lebih lengkap daripada jenis
pendidikan negeri. Berkas pendidikan swasta juga dibedakan antara jenjang SD/SMP/SMA/SMK
dan D1-S1. Berikut adalah berkas yang harus di upload berdasarkan jenis pendidikan swasta dan
jenjang:
e Upload Berkas Swasta dengan Jenjang SD/SMP/SMA/SMK
Berkas yang harus di upload adalah KK, Halaman Depan Buku Tabungan Anak,
Surat Keterangan Aktif Sekolah/Universitas, Transkrip Nilai (dengan legalisir stempel
basah), dan Bukti Pembayaran SPP Bulan 1-6.

I Berkas
KK * Halaman Depan Buku Tabungan Anak *
Chaoose File No file chosen Choose File No file chosen
Maksimal Size : 2048 KB Maksimal Size : 2045 KB
Farmat File : pdf jpg,jpeg.png Format File : pdf jpg,jpeg,png
Surat Keterangan Aktif Sekolah/Universitas * Transkrip Nilai (Dokumen dengan legalisir stempel basah) *
Chaoose File No file chosen Choose File No file chosen
Maksimal Size : 2048 KB Maksimal 045 KB
Format File : pdf jpg,jpeg.png Format File : pdf jpg,jpeg.png
Bukti Pembayaran SPP Bulan 1 * Bukti Pembayaran SPP Bulan 2 *
Choose File  No file chosen Choose File ~ No file chosen
Maksimal 2MB | Format: PDF/jpg/jpeg/png Maksimal 2MB | Format: PDF/jpg/jpeg/png
Bukti Pembayaran SPP Bulan 3 * Bukti Pembayaran SPP Bulan 4 *
Chaoose File No file chosen Choose File No file chosen
Maksimal 2MB | Formar: FDFipg/ipes/png Maksimal 2MB | Format: PDF/jpg/jpeg/png
Bukti Pembayaran SPP Bulan 5 * Bukti Pembayaran SPP Bulan 6 *
Choose File  No file chosen Choose File ~ No file chosen
Maksimal 2MB | Format: PDF/jpg/jpeg/png Maksimal 2MB | Format: PDF/jpg/jpeg/png

e Upload Berkas Swasta dengan Jenjang D1/D2/D3/D4/S1
Berkas yang harus di upload adalah KK, Halaman Depan Buku Tabungan Anak,
Surat Keterangan Aktif Sekolah/Universitas, Transkrip Nilai (dengan legalisir stempel
basah), dan Bukti Pembayaran UKT dalam satu semester.

B Berkas

KK * Halaman Depan Buku Tabungan Anak *
Choose File No file chosen Choose File No file chosen

Maksimal Size : 2043 KB Maksimal Size : 2048 KB

Format File : pdf jpg.jpeg.png Format File : pdfjpg.jpeg.png

Surat Keterangan Aktif Sekolah/Universitas * Transkrip Nilai (Dokumen dengan legalisir stempel basah) *
Choose File No file chosen Choose File No file chosen

Maksimal Size : 2048 KB Maksimal Size : 2048 KB

Format File : pdf,jpg,jpeg.png Format File : pdf jpg,jpeg.png

Bukti Pembayaran UKT *

Choose File No file chosen

Maksimal 2MB | Format: PDF/jpg/jpeg/png



Verifikasi Email

Dalam mengisi form ini, sistem akan mengirimkan kode otp sebagai pengecekan apakah
email aktif/tidak. Pengecekan email aktif/tidak ini dikarenakan pengumuman penerimaan
beasiswa di kirim melalui email.

1. Saat memilih data karyawan di Informasi Orang Tua/Wali, email akan terisi otomatis. Jika email
sudah tidak aktif atau ingin diganti, silakan edit email tersebut lalu klik tombol ‘Kirim OTP’
untuk menerima kode OTP.

= Verifikasi Email

Email *

fitrimutia@gmail.com < Kirim OTP

Masukkan Kode OTP *

2. Berikut adalah tampilan email kode otp yang diterima user.

PT Multi Spunindo Jaya Tbk

Terima kasih telah mengajukan beasiswa. Gunakan kode OTP benkut untuk verifikasi emai
Anda

800661

Catatan: Kode OTP ini hanya beriaku selama 5 menit

Jika Anda tidak mengajukan beasiswa, abakan email in

© 2025 PT Multi Spunindo Jaya Tbk. All Rights Reserved



3. Setelah menerima kode otp, tambahkan kode otp di form lalu klik ‘Kirim Pegajuan’

& Verifikasi Email

Email *

fitrimutia@gmail.com [ A Kirim OTP

kkan Kode OTP *

<4 Kirim Pengajuan

4. Setelah diklik ‘Kirim Pengajuan’ maka akan muncul form response, seperti gambar di bawah
ini.

@ M5) Beasiswa PT MULTI SPUNINDO JAYA Tbk

Terima Kasih!

Pengajuan Beasiswa Anda berhasil dikirim.

© Data Anda akan dicek oleh tim HRD
Harap menyediakan dokumen hard copy sebagai cadangan jika diminta oleh HRD
Status pengajuan beasiswa akan didrim ke emall terdaftar.

Submit another response

BB Jika ada pertanyaan, hubungi tim HRD melalui email atau teiepon kantor.



