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TENTANG :
PERATURAN PENGADAAN DAN
PENYIMPANAN SEPATU SAFETY KARYAWAN

1. Standart Sepatu Safety
1.1. Pengadaan sepatu safety berdasarkan spesifikasi yang telah ditetapkan oleh tim

K3

2. Alur Pengadaan dan Pembagian Sepatu Safety
2.1. Bagian personalia melakukan pengajuan sepatu bagi karyawan operasional
( organik + OS ) yang direkomendasikan oleh Team K3 untuk pakai Sepatu Safety.
2.2. Secara periodik sesuai PKB dengan mempertimbangkan masa pakai sepatu +/-
18 bulan, Bagian Personalia melakukan pendataan jumlah sepatu, jenis sepatu dan
periode pembagian distribusi sepatu.
2.3. Data yang sudah disetujui Dept Head HRGA diserahkan ke Bagian GA untuk
pengajuan pembelian sepatu
2.4. Bagian Pembelian melakukan review sesuai prosedur pengadaan.
2.5. Bagian Personalia melakukan serah terima sepatu kepada karyawan (baik baru/
maupun penggantian) disertai tanda terima dan menyampaikan ketentuan-
ketentuannya,
2.6. Sesuai kesepakatan manajemen maka pemberian sepatu safety untuk karyawan
organik disubsidi 100% dan karyawan OS disubsidi Rp. 100.000,-.

3. Pemakaian dan Penyimpanan Sepatu Safety
3.1. Masing-masing karyawan wajib menggunakan sepatu safety sesuai standart
safety yang telah ditetapkan ( Tidak boleh pemakaian dengan menginjak sepatu
bagian belakang ).
3.2. Sepatu wajib dipakai selama berada di area perusahaan maupun tugas keluar
perusahaan terkait aktifitas pekerjaannya
3.2. Masing-masing karyawan wajib mengingatkan sesama karyawan lainnya terkait
penggunaan sepatu safety yang benar.
3.3. Atasan langsung bertanggung jawab di jajaran internal bangiannya terhadap
penggunaan sepatu safety sesuai ketetapan standart sepatu safety.
3.4. Atasan berwenang memberikan teguran apabila menemukan karyawan
melakukan penyimpangan atas penggunaan sepatu safety.
3.5 Karyawan menyimpan sepatu di locker APD yang telah ditentukan sesuai
informasi pada saat serah terima dan merawat dengan baik sepatu safety.
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