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3.6. Sepatu tidak diperkenankan dibawa pulang kecuali untuk perawatan dengan form
yang telah ditandatangani atasannya

3.7. Karyawan bertanggung jawab atas sepatu safety yang telah diserah terimakan
dan wajib mengganti seharga sepatu pada periode tersebut apabila sepatu safety
hilang.

4. Penggantian Sepatu Safety
4.1. Masa pakai sepatu safety dengan mempertimbangkan merk, kwalitas sepatu
safety +/- 18 bulan dan akan kita evaluasi selama masa pakai.
4.2. User segera melaporkan kepada K3 apabila terdapat kerusakan sepatu safety.
4.2. Setelah melalui verifikasi K3, apabila perlu dilakukan penggantian maka user
mengajukan form penggantian sepatu yang telah ditandatangani oleh K3 dan
menyerahkan ke Bagian Personalia
4.3. Atas dasar form yang telah ditandatangani K3 dan Personalia, bagian GA
membuat permintaan pembelian.
4.4. Saat terjadi kehilangan sepatu safety, user wajib melaporkan ke bagian
personalia.
4.5, Personalia memberikan catatan harga pengganti ( claim ) sepatu safety karena
kehilangan atau kerusakan yang tidak normal ( 50% harga sepatu safety ) pada form
permintaan sepatu dan user menyerahkan uang pengganti kepada bagian kasir.
4.6. Tanda terima biaya claim/penggantian sepatu diserahkan ke bagian personalia
untuk dilampirkan pada form permintaan sepatu untuk diproses oleh GA.

5. Peraturan Terkait :
5.1. IK Alat Pelindung Diri
5.2. Standar/ Acuan spesifikasi APD
5.3. Form Permintaan sepatu safety
5.4, Peraturan dan tata tertib penggunaan locker karyawan

Demikian peraturan ini dibuat dan disosialisasikan ke seluruh karyawan.

Sidoarjo, 06 Februari 2020

Mengetahui, PT. MultiSpunindo Jaya
-'3:‘"-. .'._'f__‘.“:- s J‘f‘;
@/k i ] gﬁl (e
Téquh Luntoro T. Ishimoto Afyudin Firdian
GM Comercial GM Operational HRGA Head

Office / Factory :
Desa Jabaran, Kec. Balongbendo, Krian, Sidoarjo - Jawa Timur - Indonesia
Phone : 62-31-897 1301, 897 0588, B97 5555 (hunting) | Fax : 62-31-897 6666
URL : http://www.spunindo.com | Email : info@spunindo.com
Mailing Address :
JI. Rajawali No. 53, Surabaya 60175 - Indonesia Phone. : 62-31-353 61567-9 | Fax : 62-31-353 6170



