
Langkah - langkah untuk membuat uang muka penjualan :
1. Membuat SO terlebih dahulu,

a) Masuk ke menu penjualan -> pesanan penjualan

b) Isikan kolom header seperti dipesan oleh dan tanggal



c) Kemudian, pilih barang dan jasa yang ingin dibuatkan SO

d) Masukkan detail penjualan seperti kuantitas, harga, diskon, dan apakah
penjualan tersebut termasuk pajak serta nama penjual/salesman. Tab “info
lainnya” opsional, dapat diisi dapat tidak. Setelah mengisi detail penjualan,
klik tombol “Lanjut”



e) Kemudian informasi pendukung penjualan seperti syarat penjualan, no po
(jika ada), alamat, keterangan, pajak (biaya termasuk pajak atau belum), tgl
pengiriman, pengiriman, dan FOB

f) Setelah data yang diperlukan sudah diisi semua, tekan tombol save / ctrl + s



CARA PERTAMAMEMBUAT UANGMUKA PENJUALAN
a) Setelah SO berhasil dibuat, untuk melakukan uang muka penjualan dapat

mengakses menu penjualan -> Uang Muka Penjualan

b) Lengkapi data yang dibutuhkan seperti pelanggan, tanggal, no. SO, uang
muka, no PO(jika ada), pajak, tgl faktur pajak, dan tipe transaksi



c) Kemudian pada info lainnya, masukkan informasi penunjang seperti syarat
pembayaran, alamat(default dari SO), dan keterangan(default dari SO)

d) Setelah semua informasi telah diisi, klik tombol save / ctrl + s



CARA KEDUA MEMBUAT UANG MUKA PENJUALAN
a) Setelah SO berhasil dibuat, untuk melakukan uang muka penjualan dapat

dilakukan dengan klik SO yang telah dibuat, kemudian klik tombol proses
seperti pada gambar.

b) Pilih uang muka untuk membuat transaksi uang muka penjualan, maka akan diarahkan ke
halaman uang muka pembelian seperti pada gambar.



c) Lengkapi data yang dibutuhkan

d) Kemudian pada info lainnya, masukkan informasi penunjang seperti syarat
pembayaran, alamat(default dari SO), dan keterangan(default dari SO)



e) Setelah semua informasi telah diisi, klik tombol save / ctrl + s


